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Уважаемая Наталья Викторовна!
               Прошу вас дать указание соответствующему структурному подразделению внести с 01.01.2000 в штатное расписание (наименование структурного подразделения) следующие изменения:

1. Ввести в штатное расписание (наименование структурного подразделения) 1.0 ставку (наименование должности).

2. Исключить из штатного расписания (наименование структурного подразделения) 1.0 ставку (наименование должности).
Руководитель

структурного подразделения                                                                           ФИО
Согласование: 
Курирующий проректор                                                                                   ФИО

Начальник

планово-финансового отдела                                                               Т.В. Соколова

� При введении новой должности необходимо прописать обоснование потребности в новой ставке, её функционалом, какие проблемы и задачи будут решены благодаря изменению. 





Также обращаем внимание, что при введении новой должности необходимо приложить проект должностной инструкции.





